
Ogólne zasady korespondencji mailowej 
Czyli jak pisać maile by nie były potraktowane jako spam. 

 

 

1. Wiadomości e-mail wysyłamy z konta tak skonfigurowanego by 

wyświetlało się imię i nazwisko osoby wysyłającej.  

Gdy w polu "Od:" zamiast imienia i nazwiska pojawi się np. 
tylko ona12@doxi.xi.pl mail taki zostanie usunięty bez czytania. 

 

2. W mailach podpisujemy się!!! 

Imieniem i nazwiskiem, ale określamy która grupa np:  

Jan Kowalski Studia stacjonarne gr. 31i 

 

3. Temat maila zawsze powinien sugerować czego będzie dotyczyć jego 
treść.  

(np. Sprawozdanie Lab1 Programowanie w języku Java)  

 

4. Mail bez treści jest wiadomością spam. Nie wysyłajcie maili bez 

treści. Nawet jeżeli chodzi o przesłanie samego załącznika. Treść może być 
minimalna np.  

Dzień dobry/Dobry wieczór, przesyłam sprawozdanie z dn.1.10.2014.  

Pozdrawiam Jan Kowalski gr 31i st. stacjonarne. 

Maile z załącznikiem bez treści mogą zostać potraktowane jako 
zainfekowane. 

 

5. Starajcie się wysyłać zawsze z tego samego konta. Ułatwi to ewentualne 

odszukanie i zmniejszy szanse nieporozumień. 

 


